复旦大学附属中山医院科研经费购买办公设备流程
科研办公设备包括台式计算机、便携式计算机、打印机、复印机、投影机、数码照相机及其配件等超过500元支出的，必须统一审核、购买和管理。具体流程如下：

由本人填写“科研经费办公设备采购申请表”（http://www.zs-hospital.sh.cn-医学研究-表格下载），项目负责人签字，科研处审批、分管院领导批准同意后，由科研处交设备科统一采购、财务部门进行结算，设备科负责日常维护和报废。所涉及办公用品的品牌型号可从上述网站下载。因科研办公需要购买服务器、网络设备、信息系统等须另外提出申请。
科研经费办公设备采购申请表

拟购买科研办公设备

名称（请打钩）：台式计算机    便携式计算机    打印机     复印机     投影机     数码照相机     其他：
型号：

价格：

备注：请附任务书或计划书之预算表及预算说明
联系人：                  手机：
	中山医院经费本编号：
	项目负责人签字：

	科研处签字：
	分管院领导签字：

	设备科：
	财务处：


	
	


申请日期：
